ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DOS COQUEIROS

LEI N°.849/2016
(DE 22 DE DEZEMBRO DE 2016)

EMENTA: Dispde sobre o servigo de Escritdrio
Virtual no Municipio da Barra dos Coqueiros e da
outras providéncias.

' O PREFEITO MUNICIPAL DA BARRA DOS COQUEIROS, ESTADO DE SERGIPE, faz saber
que a Camara Legislativa do Municipio da Barra dos Coqueiros aprovou e ele sarciona a seguinte Lei:

CAPITULO I
DISPOSICAO PRELIMINAR

Art. 1°. A concessdo de licenga de localizacdo e funcionamento aos estabelecimentos que exercam =z
atividade de Escritorio Virtual, sediados no Municipio da Barra dos Coqueiros, e aos estabelecimentos usuarios
do referido servico, dar-se-a em observancia das disposi¢gdes contidas nesta Lei.

§1°. O cdédigo CNAE - Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas, proprio para a atividade de
Escritorio Virtual, é o 8211-3/00 - Servigos Combinados de Escritério e Apoio Administrativo, que compreende
os centros de prestagdo de servigos as empresas ou Escritdrios Virtuais e o fornecimento de uma combinagéo ou
de um pacote de servigos administrativos de rotina a empresas clientes, sob contrato, tais como servigos de
recepgdo, planejamento financeiro, contabilidade, arquivamento, preparacdo de material para envio por correio.

*

§2° O servigo de Escritério Virtual sera classificado, para os devidos fins, no item 3.03 da Lista de
Servigos prevista no artigo 106 do Codigo Tributario Municipal.

CAPITULO I
DAS DEFINICOES DE ESCRITORIO VIRTUAL
E DE ESTABELECIMENTOS USUARIOS

Art. 2° Para os efeitos desta Lei e demais legislacdo considera-se como Escritorio Virtual o
estabelecimento destinado a prestagdo de servigos de suporte administrativo para pessoas fisicas, juridicas ou
profissionais liberais que mantenham domicilic ou estejam sediadas neste Municipio, mediante contrato para tal
celebrado com os usuarios do referido servigo.
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DOS COQUEIROS :
§1°. Compreende, ainda, na defini¢do de Escritério Virtual, o estabelecimento autorizado a sedl_ar
multiplos estabelecimentos, e o estabelecimento prestador de servigos combinados de escritorio e apoio

administrativo para pessoas fisicas, juridicas ou profissionais liberais.

§2°. E vedada a concessdo de licenca de localizagdo e funcionamento para estabelecimentos descritos no
caput deste artigo que tenham por objetivo apenas o estabelecimento de domicilio de empresas € que nao
forne¢am a prestagdo de servigos de suporte administrativo.

Art. 3°. Para os efeitos desta Lei e demais legislagdo considera-se como usudrio do Escritorio Virtual a
pessoa fisica, juridica ou profissional liberal que mantenha domicilio fiscal no mesmo endereco do escritorio
virtual cujos servigos utilizem.

Paragrafo dnico. Domicilio fiscal € o enderego fornecido pelo Escritério Virtual aos usudrios que
c!)taré no contrato social a ser registrado na Junta Comercial, nos registros da Receita Federal e nos registros
dos orgdos fazendarios Estadual e Municipal, contudo, na hipétese de prestador de servigo autdbnomo. sem
formaliza¢do de pessoa juridica, o domicilio fiscal sera registrado previa e obrigatoriamente no Cadastro
Mobiliario de Contribuintes do Municipio antes da contratagdo do servigo de Escritorio Virtual.

CAPITULO 111
DAS EXIGENCIAS PARA FUNCIONAMENTO

Art. 4°. Os estabelecimentos definidos como Escritorio Virtual, na forma desta Lei, deverdo:

I - oferecer estrutura para recepgdo de pessoas, documentos, mensagens e encomendas; manter servicos
de atendimento telefdnico e possuir ambientes adequados a execucdo de trabalhos e realizagdo de reunides por
seus usuarios com, no minimo, 2 (duas) salas executivas de atendimento e 1 (uma) sala de reunides com
capacidade para, no minimo, 6 (seis) participantes;

II - permanecer em funcionamento durante o hordrio comercial local de acordo com a legislacio
e&cif’tca do Municipio da Barra dos Coqueiros;

[II - comunicar ao setor competente da Secretaria Municipal de Finangas, no prazo de 10 (dez) dias.
qualquer altera¢@o nos dados dos usudrios que possa vir a influenciar na arrecadagio ou fiscalizagio de suas
atividades, nelas incluidas o dever de comunicar a extingdo do contrato de Escritério Virtual, o encerramento das
atividades ou a baixa do usuario na Junta Comercial;

IV - manter procuragio com poderes para receber, em nome do usuario, notificagdes, intimagdes, citagdes
judiciais e extrajudiciais e outras comunicag¢des dos 6rgdos publicos, bem como manter os contratos de prestagdo
de servigos originais, firmados com os seus usuarios;

V - manter o Alvara de Localizacdo e Funcionamento original e documantos fiscais, relativos ao ISSQN
dos respectivos usuérios, bem como cdpias autenticadas dos atos constitutivos e do Cadastro de Pessoas Juridicas

S
/
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(CNPJ) dos usuérios, se pessoas juridicas, bem como copias autenticadas dos documentos pessoais dos socios
administradores para imediata apresentagdo aos 6rgéos de fiscalizagdo municipal:

VI - fornecer, imediatamente, informagdes pertinentes ao nome, encerego € telefone dos usuarios
cadastrados no Escritério Virtual para qualquer interessado que comprove ser cliente das pessoas usuarias assim
definidas nos termos desta Lei.

Paragrafo tnico. O Municipio da Barra dos Coqueiros, através de unidade vinculada a Secretaria
Municipal de Finangas, procedera com a atualizagdo e baixa do cadastro de todas as empresas usudrias do servigo
de Escritorio Virtual quando da recepgdo de informagdes remetidas pelos Escrit¢rios Virtuais noticiando que ndo
mais funcionem em seus estabelecimentos, inclusive com a retirada do domicilio fiscal dos seus registros.

Art. 5°. Os usuarios do servigo de Escritorio Virtual deverdo:

. I - inscrever-se no Municipio, obter e manter Alvard de Localizagdo e Funcionamento, bem como
viabilizar e fornecer os documentos indicados nos incisos IV a VI do artigo 4° desta Lei para que o Escritorio
Virtual possa apresentar a fiscalizagdo municipzl;

II - manter atualizado seus dados cadastrais junto ao Escritorio Virtual e, na hipdtese de profissional
liberal, apresentar a administragdo do referido Escritério copia do comprovante de residéncia de sua cidade de
origem, bem como coépia da reserva de onde estd hospedado, quando for o caso, sempre que o aludido
profissional estiver em transito.

Art. 6°. O descumprimento de quaisquer obrigacdes previstas nos artigos 4° e 5° desta Lei sujeitara ao
infrator a ter sua inscri¢do municipal considerada inapta, sem prejuizo das multas fiscais previstas no Cddigo
Tributario Municipal.

Paragrafo anico. Ndo serd imputada ao Escritério Virtual a responsabilidade decorrente de infragio
cometida pelo usuario do referido Escritdrio.

e« CAPITULO IV
DA INSCRICAO E DA AUTORIZACAO

Art. 7°. O exercicio da atividade de Escritério Virtual, bem como a atividade exercida pelos usuarios do
Escritorio Virtual, dependera de previa autoriza¢do e inscri¢do no Cadastro Mobiliario de Contribuintes do
Municipio, cuja autorizagdo serd formalizada mediante Alvara de Localiza¢do e Funcionamento, sem prejuizo do
exercicio do poder de policia municipal a ser exercido a qualquer tempo.

Art. 8°. Sera concedida a viabilidade e posterior expedigdo do competente Alvara de Localizagido e
~ Funcionamento ao Escritério Virtual sediado no Municipio da Barra dos Coqueiros em conformidade com as
- normas e exigéncias estabelecidas na presente Lei.
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ESTADO DE SERGIPE
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§1°. O Escritério Virtual instalado em sala de edificio comercial ou empresarial esta dispensado da
andlise prévia do 6rgdo municipal do meio ambiente, do 6rgdo municipal de trinsito e transporte, e do orgéo
municipal de vigilancia sanitaria para fins de Viabilidade.

§2°. Cabera ao 6rgdo vinculado a Secretaria Municipal de Financas a competéncia para decidir sobre a
viabilidade ou ndo do Escritério Virtual, sem prejuizo do exercicio do poder de policia municipal a ser exercido a
qualquer tempo, principalmente quando da posterior inscrigdo e autorizagdo para funcionamento dos usuarios do
servi¢o de Escritorio Virtual, mediante analise dos orgdos competentes, considerando as normas de vigilancia
e/ou inspecdo sanitaria, a legislacdo de uso do solo, entre outras normas.

Art. 9°. No ato de sua inscri¢do no Cadastro Mobiliario de Contribuintes do Municipio, o Usuario de
Escritorio Virtual devera apresentar ao orgdo fazendario municipal a documentagdo prevista nos incisos IV e V
do Artigo 4° desta Lei, além de outros documentos comumente exigidos pela reparticdo fazendaria para inscri¢ao
cgiorizacdo dos estabelecimentos ndo usuarios de Escritério Virtual ou exigidos pela legislagdo estadual ou
fe’nt'al. desde que na defesa do interesse publico ou social.

§1°. As atividades permitidas ao Usudrio de Escritério Virtual, as condicionantes e exigéncias para o
exercicio de atividades em Escritério Virtual serdo definidas pelas reparticdes municipais, em observancia a
legislacdo competente para a matéria a qual esta submetida a atividade desenvolvida.

§ 2°. O prazo de validade do Alvara de Localizagdo e Funcionamento do usudrio de Escritério Virtual
sera igual ao prazo estabelecido no contrato firmado com o respectivo Escritério Virtual, podendo ser renovado
de acordo com a prorrogagdo do contrato, sem prejuizo do pagamento anual das taxas municipais, sobretudo da
Taxa de Licenga para Localizagdo e de Fiscalizagdo para Funcionamento, ressalvado o cancelamento do referido
alvara em decorréncia do exercicio do poder de policia.

§3°. Os usudrios do servigo de Escritério Virtual, na hipétese mudanga dz endereco do Escritério Virtual,
terdo que promover as alteragdes correspondentes no seu contrato ou estatuto social, permanecendo com as
mesmas atividades liberadas no enderego anterior, oportunidade em que sera expedido novo Alvara de
Localizagdo e Funcionamento, apés observancia do cumprimento das exigéncias previstas nesta Lei e na

le&s]a@éo municipal.

§4°. Cabera ao orgdo fazendario municipal analisar os documentos apresentados pelo Usuario de
Escritério Virtual para averiguar do cumprimento das exigéncias desta Lei para emissdo do Alvara de
Localizagdo e Funcionamento.

CAPITULOV
DAS DISPOSICOES GERALIS E FINAIS

Art. 10. As taxas municipais devidas anualmente pelo Escritério Virtual e por seus Usuarios serdo
calculadas em conformidade com os respectivos Anexos do Cédigo Tributario do Municipio da Barra dos
Coqueiros, sem prejuizo de outras obrigagdes e cobrangas decorrentes da legislacdo de vigilancia e/inspeg¢do
sanitaria, e da legislagdo que trata da Politica de Desenvolvimento Urbano, do Sistema de Planejamento Urbano

e do Plano Diretor.
f
U
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Art. 11. Os 6rgdos municipais de fiscalizagdo, em suas respectivas areas de atuagdo, fiscalizardo a fiel
execucdo das normas estabelecidas nesta Lei, competindo-lhe, inclusive, apurar eventuais infragdes e aplicar as
penalidades cabiveis, quando for o caso.

Art. 12. Compete ao Poder Executivo, mediante decreto, regulamentar as disposi¢des da presente Lei.

Art. 13. As disposigdes desta Lei deverdo ser aplicadas sem prejuizo das disposi¢des contidas no Codigo
Tributario Municipal.

Art. 14. Esta Lei entrara em vigor na data da publicagéo.

. Art. 15. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Barra dos Coqueiros/SE, 22 de DgZembro de 2016.

ESTADO DE SERGIPE - PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DOS COQUEIROS
Av. Moisés Gomes Pereira, 16 — Centro - Barra dos Coqueiros/SE - CEP: 49.140.000



