» ESTADO DE SERGIPE
CAMARA MUNICIPAL DE BARRA DOS COQUEIROS

PORTARIA N° 174, 10 DE MAIO DE 2024
(De 10 de maio de 2024)

EMENTA: DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DA
APLICACAO DA LEI FEDERAL N° 13.709, DE 14 DE
AGOSTO DE 2018 - LEI DE PROTECAO DE DADOS
PESSOAIS (LGPD) - NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE BARRA DOS COQUEIROS.

A CAMARA MUNICIPAL DE BARRA DOS COQUEIROS, ESTADO DE SERGIPE,
no uso das atribuigdes que lhe confere a Lei:

DECRETA:

Art. 1° - Fica regulamentada, por meio desta portaria, a Lei Federal n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018 - Lei de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD) - no dmbito do Poder Legislativo
Municipal, estabelecendo competéncias, procedimentos e providéncias correlatas a serem
observados por seus 6rgdos e entidades, visando garantir a protegdo de dados pessoais.

Art, 2° - Para fins desta Portaria, considera-se:
[ - Dado pessoal: Informagdo relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;

II - Dado pessoal sensivel: Dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convic¢io
religiosa, opinido politica, filiagdo a sindicato ou a organizagdo de carater religioso, filosofico ou
politico, dado referente a satide ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a
uma pessoa natural;

I[II- Dado anonimizado: Dado relativo a titular que ndo possa ser identificado,
considerando a utilizagdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasido de seu tratamento;

IV - Banco de dados: Conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em um ou em
vérios locais, em suporte eletronico ou fisico;

V - Titular: Pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sdo objeto de
tratamento;

VI- Controlador: Pessoa natural ou juridica, de direito puablico ou privado, a quem
competem as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais;

VII - Operador: Pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o
tratamento de dados pessoais em nome do controlador;
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VIl - Encarregado: Pessoa indicada pelo controlador e operador para atuar como canal de
comunicagiio entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Protegio de

Dados (ANPD);
IX - Agentes de tratamento: O controlador e o operador;

X - Tratamento: Toda operagio realizada com dados pessoais, como as que se referem a
coleta, produgdo, recepgio, classificagio, utilizagdo, acesso, reprodugdo, transmissdo, distribuigo,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagdo. avaliagdo ou controle da informagdo,
modificagio, comunicagdo, transferéncia, difusdo ou extragdo;

XI- Anonimizagdo: Utilizagio de meios técnicos razodveis e disponiveis no momento do
tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de associagio, direta ou indireta, a
um individuo:

XII - Consentimento: Manifestagio livre, informada e inequivoca pela qual o titular
concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade determinada;

XIII - Plano de adequagiio: Documento reunindo um conjunto de normas, procedimentos,
diretrizes e modelos de documentagdes especificas para guiar a adequagio da Cimara Munipal de
Barra dos Coqueiros a Lei Geral de Protegdo de Dados;

XIV - Relatério de impacto a protecdo de dados pessoais: Documentagdo do controlador
que contém a descrigdo dos processos de tratamento de dados pessoais quepodem gerar riscos as
liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como medidas, salvaguardas e mecanismos de

mitigacdo de risco;

XV - Autoridade Nacional de Proteciio de Dados (ANPD): Orgdo da Administragio
Publica Federal responsavel por zelar, implementar e fiscalizar o cumprimento desta lei em todo o
territorio nacional;

Art. 3° - O tratamento de dados pessoais pela Camara Municipal de Barra dos Coqueiros
deve:

I - Estar atrelado ao exercicio de suas competéncias legais e a0 cumprimento das atribuigdes
legais do servigo publico, para o atendimento de sua finalidade publica e a persecugio do

interesse publico;

II - Observar o dever de conferir publicidade as hipéteses de sua realizagio, com o
fornecimento de informagdes claras e atualizadas sobre a previsdo legal, a finalidade, os
procedimentos e as praticas utilizadas para a sua execugao.

Art. 4° - A Camara Municipal de Barra dos Coqueiros pode efetuar o uso compartilhado de
dados pessoais com outros 6rgdos e entidades publicas para atender a finalidades especificas de
execugdo de politicas publicas, no dmbito de suas atribuigdes legais, respeitados os principios de
protegdo de dados pessoais dispostosno art. 6°, da Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018.
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Art. 5° - A estrutura necessaria para a implantagio ¢ operacionalizagio da LGPD na Clmara
Municipal de Barra dos Coqueiros obrigatoriamente conterd indicagdo de:

I - 01 (um) Encarregado Geral de Protegdo de Dados da Ciamara Mu_nicipal de Barra do§
Coqueiros a ser designado por ato do Chefe do Poder Legislativo, para os fins ({n art. 41 da Lei
Federal n® 13.709/2018, sendo preferencialmente servidor ptiblico da Administragdo;

Il - Encarregados Setoriais de Protegdio de Dados que serdo indicados formalmente pela
Diretoria de Administragdo;

11 - Comissdo de Protegio de Dados (CPD) composta por representantes indicados pela
Adminstragiio das seguintes pastas:

a) Diretoria de Adminstrago;
b)  Diretoria de Controle Interno;
¢) Coordenadora de Finangas;

Pardgrafo tnico. A indicagio dos Encarregados Setoriais de Prote¢do de Dados ¢ dos
componentes da Comisso de Protegio de Dados (CPD) seré feita por meio de Memorando
Resposta, a ser encaminhado no prazo de 15 (quinze) dias da publicagdo desta portaria, pelos
titulares dos Setores ao Encarregado Geral de Protegdo de Dados da Cimara e a designagio serd

efetivada por portaria assinada pelo do Chefe do Legislativo Municipal.

Art. 6° - A Diretoria de Administragdo, nos termos da Lei Federal n° 13.709, de 14 de
agosto de 2018, deve realizar e manter continuamente atualizados:

I - o mapeamento dos dados pessoais existentes e dos fluxos de dados pessoais em suas

unidades;
II -aandlise de risco;
III - o plano de adequagdo, observadas as exigéncias constantes em norma especifica;
IV - o relatério de impacto & protegdo de dados pessoais, quandosolicitado.

Art. 7° - A identidade e as informagdes de contato do encarregado devem ser divulgadas
publicamente, de forma clara e objetiva, no Portal da Transparéncia, em segéo especifica sobre

tratamento de dados pessoais.

Art. 8° - O encarregado da protegio de dados estd vinculado a obrigagdo de sigilo ou de
confidencialidade no exercicio das suas fungdes, em conformidade com a Lei Federal n°® 13.709 de

2018 e com a Lei Federal n° 12.527 de 2011.

Art. 9° - Compete ao Encarregado Geral de Prote¢do de Dados da Camara Municipal de
Barra dos Coqueiros, além das atribuigdes ordindrias para o desempenho das fungdes previstas na
Lei 13.709/2018e demais dispositivos desta portaria:

I — Aceitar reclamagdes e comunicagdes dos titulares, prestando esclarecimentos e
adotando as devidas providéncias;
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Il - Atuar como canal de comunicagiio entre o controlador, os titulares dos dados e a

Autoridade Nacional de Protegio de Dados (ANPD), cumprindo com atribuigdes quepossam Vir a
ser estabelecidas pela ANPD:

lI1 - Recomendar a elaboragio de Planos de Adequagdo relativos & protegdo de dados

pessoais aos encarregados setoriais para guiar todos os Setores da Cimara Municipal de Barra dos
Coqueiros;

IV- Elaborar o Relatério de Impacto a protegio de dados pessoais com a descrigio dos
processos de dados pessoais que podem gerar riscos as liberdades civis eaos direitos fundamentais,
bem como, as medidas e salvaguardas e mecanismos de mitigagdo de riscos:

_V - Submeter a Comissdo de Protegio de Dados (CPD), sempre que julgar necessario,
matérias atinentes a esta Portaria;

V1- Comunicar a Autoridade Nacional de Prote¢io de Dados a transferéncia de dados
pessoais a entidades privadas, sempre que informada pelos responsiveis de cada 6rgio ou
entidade, desde que prevista em Lei ou respaldada em contratos, convénios ou outros ajustes,
observadas as condigdes previstas no artigo 6° desta portaria;

VII - Informar a Autoridade Nacional de Protegdo de Dados a comunicagio ou o uso
compartilhado de dados pessoais de pessoas naturais ou juridicas de direito privado;

VIII - Encaminhar ao Chefe do Legislativo as indicagdes dos Encarregados Setoriais de
Protecdo de Dados e dos membros da Comissio de Protegdo de Dados (CPD);

IX- Encaminhar oficios e expedientes aos titulares das pastas da Camara Municipal
destinatarios da presente portaria;

X - Encaminhar orientagdes e diretrizes acerca da matéria, que devem ser atendidas por
todos os servidores e respectivos titulares das pastas nos prazos eventualmente por ele
consignados, sob pena de responsabilizagdo se do ndo atendimento resultar prejuizo a Cimara
Municipal;

XI - Providenciar, em caso de recebimento de informe da Autoridade Nacional com medidas
cabiveis para fazer cessar violagdo a Lei Federal n® 13.709, de 2018, nos termos do art. 31 daquela
Lei. 0 encaminhamento a administragdo responsavel pelo tratamento de dados pessoais, fixando
prazo para atendimento a solicitagdo ou apresentagdo das justificativas pertinentes.

Art. 10 - Os planos de adequagdo que se refere o inciso III, do art. 9°, desta portaria, devem
observar, no minimo, o seguinte:

[ — Publicidade das informagdes relativas ao tratamento de dados em veiculos de facil
acesso, preferencialmente nas paginas dos 6rgdos e entidades na internet, bem comono Portal da
Transparéncia, em segdo especifica;

II — Atendimento das exigéncias que vierem a ser estabelecidas pela Autoridade Nacio
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de Protegio de Dados, nos termos ° igrafo Gnico.da Lei F 0
13.709, de 2018; ermos do art. 23, §1°, e do art. 27, pardgrafo Gnico,da |ei Federal n

gy Id“ N Ma"uw_“cﬂo de dados em formato interoperavel e estruturado para o uso compartilhado
de ados com vistas a execugdio de politicas publicas, a prestagio de servigos piblicos, a

csccnlrlahzacﬁo da atividade publica e & disseminagdo e ao acesso das informagdes pelo publico
em geral.

Art. 11 - Compete aos Encarregados Setoriais:

I - Elaborar o Plano de Adequagio com o descritivo dos procedimentos, processos,
quelos de documentagdes especificas e medidas que serdo realizadas para adequar o orgdo ou
entidade por ele representado a Lei Geral de Protegdo de Dados:

II' - Implementar a adequagiio de seus 6rgios e/ou entidades a LGPD, com base no Plano de
Adequagio elaborado na forma do inciso I deste artigo;

[II - Dar cumprimento, no dmbito dos respectivos 6rgdos, as ordens e recomendagdes do
encarregado de prote¢do de dados pessoais;

[V - Atender as solicitagdes encaminhadas pelo encarregado da protegio de dados no sentido
de fazer cessar violagdo a Lei Federal n° 13.709, de 2018, ou apresentar as justificativas

pertinentes;
V - Encaminhar ao encarregado, no prazo por este fixado:

a) informagdes sobre o tratamento de dados pessoais que venham a ser solicitadas pela
Autoridade Nacional, nos termos do art. 29 da Lei Federal n° 13.709, de2018;

b) Relatérios de impacto de prote¢do de dados pessoais, ou informagdes necessdrias a
elaboragio de tais relatorios, nos termos do art. 32 da Lei Federal n° 13.709, de 2018.

VI - Assegurar que o encarregado de protegéo de dados seja informado, de forma adequada e
em tempo til, de todas as questdes relacionadas com a protegdo de dados pessoais no dmbito do

Poder Legislativo Municipal.

Art. 12 - Compete a Comissdo:

I - Analisar e aprovar os procedimentos para a protegdo e tratamento de dados nodmbito da
Camara Municipal de Barra dos Coqueiros, elaborados e encaminhados pelo Encarregado Geral;

II - Atuar de forma deliberativa e consultiva quanto a qualquer assunto relacionado a
LGPD, demais leis que possam colidir com o tema prote¢do de dados e sobre esta portaria.

Art. 13 - Cabe ao Sistema de Tecnologia e Informagéo (STI):
[ - Oferecer os subsidios técnicos necessérios a edigdo das diretrizes pelo encarregado W
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protegdio de dados, para a claboragdo dos planos de adequagio:;

I - Orientar, sob o ponto de vista tecnolégico, as Secretarias na implantagio dos respectivos
planos de adequagio.

Art. 14 - Cabe as entidades da Administragdo Indireta observar, no ambito da sua respectiva
autonomia, as exigéncias da Lei Federal n® 13.709, de 2018, adotando-se, no minimo:

I - A designagiio de um encarregado de protegio de dados pessoais, nos termos do art. 41
da Lei Federal n° 13.709, de 2018, cuja identidade e informagdes de contato devem ser divulgadas
publicamente, de forma clara e objetiva;

IT - A elaboragdo e manutengdo de um plano de adequagdo nos termos desta portaria.

Art. 15 - A nio observincia das normas e procedimentos constantes da presente portaria
ensejara a aplicagdo das normas disciplinares administrativas, além das cabiveis na esfera civel e

penal.

Art. 16 - A indicagdo do Encarregado Geral de Prote¢do de Dados da Camara Municipal
referida no inciso I, do art. 5°, sera feita em até 10 (dez) dias contados da publicagio da presente
portaria.

Art. 17 - As entidades da Administragdo deverdo apresentar ao encarregado da protegio de
dados, o respectivo plano de adequagdo as exigéncias da Lei Federal n° 13.709, de 2018.

Art. 18 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicago.

Art. 19 - Revogam-se as disposigdes em contrario.

Barra dos iros-SE, 10 de maio de 2024.

ANTONIO ANDO SANTOS DE FREITAS
Presidente
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