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1 - Introduc¢io

O presente Plano Anual de Auditoria Interna para o exercicio de 2022 tem como
objetivo a realizagiio de auditorias e verificagdo em setores pré-definidos que englobam as
areas de finangas, contabilidade, recursos humanos, patriménio, contrato, licitagdes,
almoxarifado e operacionais.

A auditoria preventiva sera realizada concomitantemente aos acontecimentos, visando
mitigar os riscos levantados em cada fase do processo, verificando a existéncia dos controles
existentes e, em havendo, orientar a administragdo da Camara Municipal para sua

implantagio.
2 — Estrutura Funcional

O quadro funcional, atualmente ¢ composto pelos seguintes servidores:

® Ana Gardénia Resende Andrade
Cargo: Diretora de Controle Interno
Fungdo: Controladora Interna
Formag&o académica: Nivel Superior
Técnica em Contabilidade
Bacharel em Ciéncias Contabeis
Pés-graduagéio em Auditoria Lato Senso

Pés-graduagfio em Auditoria Governamental ¢ Contabilidade Publica

e Tatiana dos Santos
Cargo: Assessoria de Divisdo
Fungdo: Assessoramento

Formagdo académica: Nivel Superior Incompleto
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® Chadisna Yandny Santos Evangelista
Cargo: Ouvidoria
Fungdo: Recebimento de informagdes do publico interno e externo

Formag&o académica: Nivel Superior

3 - Fatores Considerados na Elaboragio do Planejamento Anual de

Auditoria Interna (PAAI)

O presente Plano Anual de Auditoria Interna, para o segundo semestre do exercicio
2022, foi elaborado em consonancia com a legislagdo federal, normas internas de
procedimentos e diretrizes adotadas pela administragdo publica, especialmente na Resolugdo
n° 206/2001 do Tribunal de Contas do Estado e Resolugdo n°07/2021 de 01 novembro de
2011.

O planejamento dos trabalhos de auditoria ajustou-se ainda nos seguintes fatores:

a) Efetivo da auditoria;

b) Necessidades da Instituigdo;

¢) Atendimento as solicitagdes internas e externas;

d) Materialidade, baseada no volume da 4rea em exame;

e) Observagdes efetuadas no transcorrer do exercicio; e

f) Fragilidade nos controles internos,

Com base no exposto, e, considerando a relevancia de risco de cada 4rea, foram
selecionadas as seguintes 4reas para ser alvo de auditoria no exercicio de 2022: contabilidade,
pessoal, licitagdo, contratos, recursos humanos, além das &reas correlacionadas as

referendadas.
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4 - Plano Anual de Auditoria Interna Destaque para o Segundo semestre de
2022

Os trabalhos de Auditoria a serem realizados no segundo semestre de 2022 terdo como
destaques a:

v' Avaliagdo da eficiéncia dos sistemas de controle interno existente € o grau de
seguranga oferecido por cada um;

v’ Correta aplicagéio dos recursos publicos;

v" Protegio do patrimonio da CAmara Municipal;

v" Observancia a Legislagdo pelos diversos setores da Camara Municipal, bem como as
normas internas;

v' Apresentagio de sugestdo de melhorias apos execucdo dos trabalhos de auditoria,
visando a racionalizagéio dos procedimentos e aprimoramento dos controles internos

existentes, e ndo havendo, implanta-los.

S - Conhecimentos Especificos Necessarios a Execuc¢do dos Trabalhos

3.1 - Conhecimentos relativos ao assessoramento a Gestio:
v" Recomendagdes, diligencias e determinagdes exaradas pelos 6rgdos de controle
interno e externo a institui¢do;
v' Estrutura, organizagdo, rotinas e mecanismos de controle utilizados na
institui¢do;

v" Normas relativas a formalizagdo do Processo de Prestagdo de Contas Anual.

3.2 - Conhecimentos relativos a atuacdo de atua¢iio da Auditoria Interna:
v" Normas relativas a elaboragdo do Plano Anual de Auditoria Interna e do
Relatério Anual de Atividades de Auditoria Interna;
v' Normas relativas a elaboragdo do parecer prévio sobre a formalizagdo da
Prestagdo de Contas Anual;
v" Normas relativas a elaboragfo de pareceres referentes a despesa no geral;

v" Normas relativas a elaboragdo de relatérios de auditorias operacionais;
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v" Normas relativas a elaboragio de relatorios de acompanhamento, inspegdes e

fiscalizagdes.

5.3 - Conhecimentos relativos a Gestio Orc¢amentiria:

v" Normas relativas a elaboragdo dos planejamentos: plano plurianual, lei de

diretrizes orgamentrias e lei or¢amentdria anual;

v" Execugdo das Receitas e Despesas;

v Formalizag¢do dos repasses do duodécimo;

v" Normas relativas ao ajustamento as novas regras contabeis;

v' Verificagdo da implantagdo das novas regras contabeis.

5.4 - Conhecimentos relativos a Gestao Financeira:

v" Formaliza¢io e legalidade dos processos de concessdo, verificagdo das

prestagOes de contas de verbas indenizatdrias;

v" Formalizagfio dos processos de pagamento, bem como verificar as fases de

v

empenho e liquidagio da despesa;

Acompanhamento na execugdo dos contratos.

5.5 - Conhecimentos relativos a Gestiao Patrimonial:

v

v
v
v

<

Normas relativas a elaboragdo de inventérios Fisicos e F inanceiros;

Sistema de Controle Patrimonial;

Normas relativas a ocupagdo de espaco fisico por terceiros;

Sistemas e procedimentos de conservagdo e utilizagdo da frota de veiculos da
institui¢do;

Procedimentos de incorporagfo e de alienagio/desfazimento de bens méveis e
equipamentos do patriménio da Entidade;

Sistemas e procedimentos de conservagdo e utilizagdo de bens moveis e
equipamentos, bem como o controle € movimentagdio de bens em

almoxarifado.
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5.6 - Conhecimentos relativos a Gestio de Recursos Humanos:
v Condugio dos processos seletivos simplificados, de concursos publicos e
contratagdes temporarias;
v" Formalizagio dos atos de concessdo de afastamentos e licengas;
v" Regularidade das gratificagdes e comissdes;
v Formalizagéo processual e aplicagdo de recursos em processos de concessdo de
diérias e passagens;

v’ Formalizagio dos atos de concessdo de aposentadoria e pensdes;

<

Normas relativas a condugdo dos processos sindicantes e disciplinares;

v" Normas relativas a avaliagdo sistémica de servidores.

5.7 - Conhecimentos relativos a Gestio de Suprimentos de bens e servigos:
v" Normas relativas a formalizagio de processos licitatorios;
v" Normas relativas a formalizagdo de contratos;
v" Normas relativas a execugdo de contratos, convénios e congéneres;
v" Normas relativas a gestdo de Almoxarifado;

v' Sistema de controle de Almoxarifado.

5.8 - Conhecimentos relativos a Gestio dos Procedimentos Legislativos:

v" Normas relativas a organizagfo das sessdes planarias;

v' Normas relativas a organiza¢do dos procedimentos especificos das sessdes
ordinérias e extraordinarias;

v" Regras relativas ao cumprimento da lei organica municipal e ao regimento
interno durante as sessdes legislativas;

v' Regras relativas ao cumprimento da lei organica municipal e ao regimento
interno durante as sessdes legislativas;

v" Normas relativas ao desenvolvimento das atividades pelos parlamentares e seu

principal papel na instituigéo;
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v" Normas relativas 4 organizagdo e abrangéncia da competéncia do legislativo.
6 — Consideragées Gerais

O PAAI ¢ um plano de agdo, elaborado com base nos riscos aferidos, de acordo com o
sistema utilizado por este orgo. Ressalte-se que o cronograma de execugéo de trabalhos ndo é
fixo, podendo ele ser alterado, suprimido em parte ou majorado em fungdo de fatores externos
ou internos que venham a prejudicar ou influenciar sua execugio.

Ao longo do segundo semestre, as atividades e 0 cronograma de execucgdo dos
trabalhos poderdo sofre alteragdes em fungdo de algum fator que prejudique a sua realizagéio
na data estipulada, tais como: trabalhos especiais, treinamentos (cursos e congressos),
atendimento ao TCE-SE.

Barra dos Coqueiros, 07 de julho de 2022.

(j»{é GardemiaResende Andrade

Diretora do Controle Interno
CRC-SE 3.855

Anténio Fernando Santos de Freitas
Presidente da Cdmara Municipal
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ANEXO
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