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A carta de Servigcos ao Usuario (CSU) tem como objetivo promover
ampla interacao da instituicdo com a sociedade, fornecer as principais

informacoes sobre os setores da Camara Municipal, os servigos prestados e
suas atribuicdes, bem como as formas de acesso a esses servicos
e as garantias de qualidade no atendimento ao publico.
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01 O QUE E A CAMARA MUNICIPAL
DE BARRA DOS COQUEIROS

A Camara Municipal de Barra dos Coqgueiros BARRA g poaUEROS
constitui o Poder Legislativo em nossa
cidade. Esta localizada na Avenida José
Mota Macedo, n° 29, na sede do municipio
de Barra dos Coqueiros. E instituida por 13
vereadores para mandatos de 4 anos.

1.1.PRINCIPAIS FUNCOES DA CAMARA
Funcao legislativa

De acordo com o Art. 30 da Constituicao
Federal compete aos municipios elaborar leis
de interesse do municipio.

Funcao Fiscalizadora

Controlar as acdes do prefeito, bem como a
execug¢ao orcamentaria, orientada pelo
orcamento municipal, Sendo assim, a
Camara Municipal tem a obrigacao de
verificar se o prefeito esta aplicando

corretamente os recursos para a melhoria do

Municipio, e fazer, anualmente, o julgamento
das contas publicas.

Funcao Julgadora
E a funcdo politica de julgamento de
infracdes politico-administrativas do Prefeito

e vereadores por crime de responsabilidade,
como quebra do decoro parlamentar.

@CMBARRADOSCOQUEIRO




1.2.SESSOES PLENARIAS

A Camara Municipal de Barra dos Coqueiros, tem quatro tipos de reunides
ou sessoes. Ordinarias, Extraordinarias, Solenes e Especiais. De acordo
com a tabela abaixo:

Ordinarias
Sao as sessoes regulares, realizadas as tercas-feiras e quintas-feiras, a
partir das 09h0O0Omin.

Extraordindria quando necessario, redne-se extraordinariamente durante
O recesso para analisar projetos, podendo, em caso de urgéncia ou de
interesse publico relevante, ser convocada sessao extraordinaria também
no periodo ordinario.

Solenes
destinam-se a comemoracdes ou a homenagens e nelas poderao usar a
palavra os oradores, convidados e as liderangas de bancadas.

Especiais destinam-se a dar posse aos Vereadores, Prefeito e Vice-
Prefeito, para realizar a eleicao da Mesa Diretora da Camara, recepcao ao
Prefeito e para promover reuniao relacionada com o interesse publico,
também chamada de audiéncia publica.
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02

NOSSOS SERVICOS

Atendimento

Documento de identificacdo

Preenchimento de

. pessoal (RG, CPF ou outro - Imediato Recepcao
Presencial . Formulario
documento oficial com foto).
Preenchimento de
Pedidos de formulario de .
= . . 10 dias, .
Informacao Dados pessoais e contato. solicitagao rorrogavel Ouvidoria
(SIC/e-SIC) disponivel no site prorrog
Ou na recepgao.
Nao sdo exigidos Preenchimento de
. documentos especificos; as formulario de Delegacia
Procuradoria i . Conforme ?
cidadas podem buscar solicitagao Especial da
da Mulher . . ) Demanda
atendimento disponivel na Mulher
presencialmente. recepgao.
Preenchimento de
Participacao Livre para o publico, sem formulario de N30 se
em Sessoes necessidade de inscri¢cdo solicitacao alica Plenario
Ordinarias prévia. disponivel no setor P
legisllativo
Preenchimento de
. Informar nome, endereco, e- -
Envio de . formulario de .
~ mail e telefone para contato, L 10 dias, ~
Reclamacdes . - solicitacao . Recepcéo
junto com a descricao da prorrogavel

ou Sugestdes

questdo a ser tratada.

disponivel no site
Ou na recepgao.
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3 ATENDIMENTO AO CIDADAO

OUVIDORIA

QUEM PODE TER ACESSO:
Qualquer pessoa

PRAZO MAXIMO:

10 dias, prorrogavel

LOCAL:

Setor da Ouvidoria
HORARIO DE ATENDIMENTO:
07h as 13h
PROCEDIMENTO:
Presencialmente
Correspondéncia

Urna de manifestacao

e-mail: protocolo@barradoscogueiros.se.leg.br

NOTICIAS PROCEDIMENTO: Online, através do sitio institucional

http://www.cmbarradoscogueiros.se.gov.br

@CMBARRADOSCOQUEIROS
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ASSESSORIA DE COMUNICACAO

QUEM PODE TER ACESSO:
Qualquer pessoa

PRAZO MAXIMO:

Imediato

LOCAL:

Sede da Camara

HORARIO DE ATENDIMENTO:
07h as 13h
PROCEDIMENTO:
Presencialmente

Telefone (79) 2140-0652

e-mail: camara@barradoscogueiros.se.leg.br

NOTICIAS PROCEDIMENTO: Online, através do sitio institucional

http://www.cmbarradoscogueiros.se.gov.br
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PROTOCOLO

QUEM PODE TER ACESSO:
Qualquer pessoa

PRAZO MAXIMO:

Nao se aplica

LOCAL:

Setor Legislativo

HORARIO DE ATENDIMENTO:
07h as 13h
PROCEDIMENTO:
Presencialmente
Correspondéncias

Telefone (79) 2140-0652

e-mail: protocolo@barradoscogueiros.se.leg.br

NOTICIAS PROCEDIMENTO: Online, através do sitio institucional

http://www.cmbarradoscogueiros.se.gov.br
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LEGISLATIVO

QUEM PODE TER ACESSO:
Qualquer pessoa

PRAZO MAXIMO:

Nao se aplica

LOCAL:

Setor Legislativo

HORARIO DE ATENDIMENTO:
07h as 13h

PROCEDIMENTO:

Telefone (79) 2140-0652

e-mail: legislativo@barradoscoqueiros.se.leg.br

Presencialmente
CONSULTAS DOS PROJETOS EM TRAMITAQAO:
https://cmbarradoscoqueiros.se.gov.br/portaltransparencia/?

servico=cidadao/legislacao/AtosNormativos

NOTICIAS PROCEDIMENTO: Online, através do sitio institucional

http://www.cmbarradoscogueiros.se.gov.br
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CONSULTAS

QUEM PODE TER ACESSO: Qualquer pessoa
PRAZO MAXIMO: Imediato

ATA DAS SESSOES PROCEDIMENTO:
Online, no sitio institucional, através do link:

https://cmbarradoscoqueiros.se.gov.br/portaltransparencia/?

servico=cidadao/legislacaoc/AtosNormativos

PAUTA DAS SESSOES PROCEDIMENTO:
Online, no sitio institucional, através do link:

https://cmbarradoscoqueiros.se.gov.br/portaltransparencia/?

servico=cidadao/legislacaoc/AtosNormativos

VIDEOS DAS SESSOES PROCEDIMENTO:
Online, no sitio institucional, através do link:

https.//www.youtube.com/channel/UCU-crMQNVIHvowWINvIObIw

ATIVIDADES LEGISLATIVAS DOS PARLAMENTARES:
Online, no sitio institucional, através do link:

https://cmbarradoscoqueiros.se.gov.br/atividades-legjslativas-dos-

parlamentares




04 CANAIS DE ACESSO

Presencial
Av. José Mota Macedo, n°29, Centro, Barra dos Coqueiros

Hordrio de funcionamento:
das 07h as 13h.

Telefones
(79) 2140-0777 / 2140-0652

Internet
https:;//cmbarradoscoqueiros.se.gov.br/

Redes Sociais
Youtube: https://www.youtube.com/channel/UCU-
crMQNVIHvowWINVIObJw

Instagram: https:;//www.instagram.com/cmbarradoscoqueiros/

@CMBARRADOSCOQUEIROS
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OS5 vVEREADORES

A casa Legislativa de Barra dos Coqueiros é composta por 13 vereadores.

Adelmo Apdéstolo de Aradjo (PSD) In memorian
Antonio Fernando Santos de Freitas (MDB)
Aracé Pereira Filho (PSD)

Carlos Oliveira Meneses (MDB)

Eduardo Borges da Cruz (PDT)

Frankeline Bispo dos Santos (MDB)

Greissy Cristina Fagundes Silva de Araujo (MDB)
Iracema de Mecenas Silva e Albuquerque (MDB)
Jailson Pereira da Silva (SOLIDARIEDADE)
Jorge Rabelo de Vasconcelos (PSD)

Lucas Anjos Amaral (DEM)

Marcelino Silva Melo (PSD)

Roberto das Chagas Rodrigues (PSD)

Sérgio Souza Santos (PP)

@cmbarradoscoqueiros 1 0




Mesa diretora Biénio 2023/2024

Presidente Antonio Fernando Santos de Freitas
Vice-Presidente Jorge Rabelo de Vasconcelos
1° Secretério Jailson Pereira da Silva
2° Secretario Eduardo Borges da Cruz

3° Secretario Roberto das Chagas Rodrigues

@cmbarradoscoquei iros 11




Antdnio Fernando Santos de Freitas - Presidente

Jorge Rabelo de Vasconcelos Jailson Pereira da Silva Eduardo Borges da Cruz

2 N

Greissy Cristina F. S. de Araujo Iracema de M. S. e Albuquerque Frankeline Bispo dos Santos

Carlos Oliveira Meneses Marcelino Silva Melo Aracé Pereira Filho

Roberto das Chagas Rodrigues Lucas Anjos Amaral Sérgio Souza Santos

@CMBARRADOSCOQUEIROS




ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
ADMINISTRATIVA

( PLENARIO )

PRESIDENCIA Geréncia de Gabinete da Presidéncia J

MESA DIRETORA

DIRETORIA GERAL DIRETORIA DE CONTROLE INTERNO GABINETES PARLAMENTARES
( Assessoria de Divisdo ] { Gestor de Gabinete Parlamentar J

Coordenadoria de Almoxarifado e Patrim&nioJ I 1
( Ouvidoria ] [ Assessoria Legislativa e Parlamentar ]

Coordenadoria Administrativa

Coordenadoria Financeira

Chefia de Recursos Humanos e Depto. J

E

Chefia de Setor de Empenho )

Secretaria de Cerimonial e Escrituracdo

[ Coordenadoria de Servigo Parlamentar

Escriturario

r
L1

Auxiliar Legislativo ]

Coordenadoria de Informatica }—( Técnico em informatica ]
—[ Chefia de Servigos Gerais ] ( Auxiliar de Servigos Gerais ]
[ Coordenadoria de Manutengao Geral ]
—[ Arquivista ]
[ Coordenadoria de Servigo Operacional j—’[ Atendente ]
[ Vigia )
[ Assessoria de Divisdo J
L [ Motorista ]

@cmbarradoscoqueiros 1 3




07 OUVIDORIA

E o canal aberto para o cidadao, imparcial, de
comunicagcao direta com a populacao e o Poder
Legislativo Municipal. Recebe, analisa e encaminha
denuncias, reclamacdes, sugestoes e elogios referentes a
atuacao da Camara Municipal de Barra dos Coqueiros e
de seus servidores, consolidando a democracia e
fortalecendo a participacao popular. Os dados coletados
pela Ouvidoria sao transformados em indicadores
quantitativos e qualitativos do nivel de satisfacao dos
cidadaos que utilizam os Servicos da Casa Legislativa.

@cmbarradoscoqueiros 1 I
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O PROCURADORIA DA
MULHER

. E um 6rgéo criado mediante Resolucdo no 001/2022, que dispde sobre a criacdo da
Procuradoria Especial da Mulher no Poder Legislativo e da outras providéncias,
objetivando oferecer assisténcia e promover o combate a violéncia domeéstica.

O que é a Procuradoria da Mulher?

E um 6rgdo da Cadmara Municipal de Barra dos Coqueiros que tem o objetivo de
oferecer assisténcia e promover o combate a violéncia doméstica e a defesa dos
direitos das mulheres. Em especial, a Procuradoria da Mulher atua no combate a
violéncia domeéstica, oferecendo apoio juridico e psicoloégico as vitimas e
promovendo campanhas de conscientizacdao sobre o tema e orientando sobre
direitos da mulher, e encaminhando aos 6rgaos de assisténcia Municipal. Se
vocé ou alguém que vocé conhece esta sofrendo violéncia domeéstica, nao
hesite em procurar a Procuradoria da Mulher para receber o suporte necessario.

@cmbarradoscoqueiros 1 5




QUAL A ATUACAO DA PROCURADORIA DA
MULHER?

A Procuradoria da Mulher recebe e encaminha denuncias
que chegam ao Poder Legislativo Municipal, aos 6rgaos
competentes, de todos os tipos de violéncia e/ou de
discriminacao contra a mulher; - Organiza, desenvolve e
divulga atividades de cunho educativo e preventivo sobre
os direitos das mulheres, contra a violéncia, pela igualdade
de género e pela ampliagao da participacao da mulher na
politica, através de campanhas educativas, de audiéncias
publicas, de pesquisas, de seminarios, de debates, de
estudos, de palestras e/ou de programas educativos
desenvolvidos pelo legislativo, bem como acompanhar e
fiscalizar a execucao de programas do Executivo Municipal
que sejam voltados a politicas da mulher; - Coopera com
0S O0rgaos publicos de todas as esferas e também com a
INniciativa privada nNo combate ao preconceito, a
desigualdade e a promocao de politicas publicas voltadas
para o publico feminino, Acompanhar as atividades
promovidas pelo Conselho Municipal da Mulher e
promover a integracao entre os movimentos sociais e
coletivos de mulheres no legislativo municipal;



Quais os servicos sao disponibilizados pela Procuradoria da Mulher?

- Assisténcia Social
- Psicologia
- Assisténcia juridica (advogado)

Quem pode buscar a assisténcia da Procuradoria da Mulher?

Toda cidada residente ou domiciliada no Municipio de Barra dos
Coqueiros.

Como vocé pode ser atendida pela Procuradoria da Mulher?

Dirigindo-se voluntariamente a sede da Procuradoria da Mulher,
localizada a Av. José Mota Macedo, 29 — Centro, Cep 49.140-000, Barra dos
Coqueiros/SE - Funcionamento: 07:00h as 13:00h em contato direto com
os vereadores de Barra dos Coqueiros.

Delegacia Especial da Mulher - localizada & Rod. José de Campos, s/n,
Barra dos Coqueiros - SE, 49140-000 - Telefone: (79) 3226-3831 -
Ouvidoria - Email: ouvidoria@barradoscoqueiros.se.leg.br / Telefone:
(79) 2140-0652

@cmbarradoscoqueiros 1 1




TRANSPARENCIA

Para ter acesso as informacodes sobre recursos humanos, contratos,
execucao financeira, licitacdes, entre outros. Basta acessar:
https://cmbarradoscoqueiros.se.gov.br/portaltransparencia

Portal da Transparéncia

Estrutura Orgonizacional Legislagdes e Alos =) Planejomento e Prestogdo de Contas

ry
v

Receilas o Dezpesas Ordem Cronologica

Digrias f: Biheles de Possogens Recursos Humanos
~»

Servigo de iInformogdo oo Cidoddo lé. Perguntos Frequentes Didrio Oficial do Municipio
|

SIC .
Lictagdes * Transparéncia COVID-19 Quvidorias
LAl = Lei de Acesso & Informagbo Q Rodar do Transparéncio Publico Contratos

Glossario 1 Lei de Responsabilidode Fiscol - Lei Gerol de Protecdo de Dodos e
l Governo Digital

Carta de Servigos PCA - Plano de Conlratogdo Anual Atividodes Finalisticas
-

Atividodes Parlomentares ;“,‘ Comissdes Permanenies

Site: www.cmbarradoscoqueiros.se.gov.br -
Email: camara@barradoscoqueiros.se.leg.br
Av. José Mota Macedo, 29 — Centro — Barra dos Coqueiros/SE - CEP:
49140-000 - Fone: (79) 2140-0777

@cmbarradoscoqueiros 1 2
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